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3oa0Mmhgl o L37EnoMYM BMBbEIN goslo@sbse gosnml. Bmamnmo MoMIdYMIdS
39MnmEYMSE P60 gosnbymb s Lagommgdolbsodgydm dgoa3smmb.

058500 :

- §03bg0d0n s Lb3s Asbaegdn, MMIgmMos LodsBMmM sln 1000 ommsmbg AgB 0.

3.2 033050005 ©S IBOGOGHO

58 &aduEdn &gMmdnboo ,,093050000“ (rare) 5M0b0dbxds gMngymon, Mmdmal gabgddmammgdn
BMEod omhgbomo s dgLodsdnbo, Lanb&Gymgbm o6 Bsbigymo.. ,,EaB0g0GYM0*“ (Scarce)



60dbo3l  ghognaml, Mmdganby Jdmobmzbog B’OM  ©oEos, 30My  SMLYONMO
798b703moMmgool  Momgbmods. bBmgngmomon  LadodMoOMMgIm  dsboy, Tz NS,
m0dn@omgdonmo o6 dgnMmgBnmognnsbo gosdmEgdgdn, mo30Lme35 0d30500MdsY. b3S
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0bxzmmMAs3ng00L dm3m370s. sbgoo ,,0mfHA3ggdns” bgmoab §ogbol Lodysmadoo EsdJFENMN
£03bg00 (osbammgdno 1455-1855 §amgodn) o 93-19 Loy3nbol dyo Hamgdolb godmEgdgodo,
Mmdmadns seManmo BmEMLNMsgdomss nmyLbEMoMmydymoa. s30@ma godmEgdol
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09330000  LaJBol Eofygosl  gdmb3zg3s,  gbmodomos,  Mmammi  ,,My30mbymo
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hmamMmg Habo, oo xw’MoEo s L3S MoMldnmadom gosdmomhyznsb. @ymdnbdn
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3magdsns nbabgode.
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505L03b gobvm3zsmabfnbydgmos, Mmd BmgngMmomon sbgomo Jhognmo sE30MsE BNobEydy;
Bmagn 30 Bgamm3b900L 6ndYds gobobomgds 86 goMzzgnmo do@gMmosmnio moMmydNEYdS
5730, 980@MA M 300y 0330505 035M53706.
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- Doagbgdn, MmIgmoos o9J300 dnMmnmoE l3mMoMmgdymo ywgdon, 913000930
BYMHEmMgon o6 bY3ghasmg3sbn; nanyLbBMoMmydymos baemm3bgdol Bahomdmydgdom
56 gmEmLlnmocgdom (mMmognbomgdnm); MmAgmoms dobogmo godmygbgdymaons
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- 71bogoemymo &mdgon, dsgsmomse Pblsw omnb&mhomgdnmo Hoagbjydn s bymom
53006dymo 3MgdnmMyd0

- §0agbgdn dmdmozn bafomadnom b6 L3gnsmmyMma L3xB0sb0 dYCom

- 7mh3gymm dsbogmnlgsb dggddbogno §ogbgodn
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0567306517 odgdnmon) dobogmgdo

- 3mMo39®a00n, 3mLGgMmgdn o gBIIgMIdn (Mmmgdomn hsbshamo ob bBodgd0,
fmdgmog dgLobobog oM smab gobinm3zbowa)

- §0abgdn s Lb3zs Foboamgdn, MmAmadnE BZEMONM bygzsManmmmb, MMagsbabBsiEnsl S
39hdm 30Mb 231036mM ey, Mobog SsbEMydlL 33Lem0dM0bLgdO,
by3gMmgdbamodMmobgdon, Lsdsbbmzmm HomHaMmadn o ToMmagnbamogdn (Asbshamgdo
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dgmMscon fysmgodn, dso dmmob Lygbmdstm Bsdmmagdn s 3gMmomenis, MmAmadog XM
300093 Bomormee dmobm3zbons, bAnMmo Bsbgnma dobogmgdos s b3gEnsmyni ’mbgddo
160y 0gbol  goodobogmon. doon PxBMm, 0y bymdobohzmdns BMEMILENIdN SO
My3Mab@mo godmEgdgd0 dohooo i3mbgddn dsm AsLobsEzmadmoc.

BgEIMsmyYMo S SEaNEMMMOMN30 M30M3FsMmnN3gemmodol em3ndgb@&gdo 0d dsbagngdol
30093 9o 30&33MmM0ss, MmImols 330m9300m0 o LdYBMmMm moMmydymyds by NBMM
0bBMyds. G goms, 00dMOM™MY3s0 L37EnoMYM BMbEdn Nbs gosndsbmb: 87-19
LSY36aL LdgEbogmm sAMhgbadals s gdu3genEngdal dgLobld sbgsmndgdn, MN3x00LS
o bggdg0al d70333em0 LobgmMmafoxzm godmEgB8dn, gmbmagmozoyma hsbsohamgdn o
dofmoomseon nbEmmMoymo m3zmgbydals emmb godmEgdymo om3ndgb@gdo.

LozoMmonem  3b6nd3bgemm3sbn  dndMOmMagMoBoYyMn s  33eMJ30000  MoMJOYMIoNl
0sboydal Lb3s 39&g8MMN700s: 396BMalL 86 My3Mgbngdal dggags dghgMmgdnmo s
sghdogmymo  Hogbgdo;  3mbimadnmo  LLdxEboghm  ofMmaol ob  LammodgMmo@nmm
JobMobozol  gobLogymMmgdnmoe  db60d3bxemm3sbo fogbgdo; dbmeme  30(6Mm
X89B0LO30L  odgFomo  Asbogmgdn,  MmAdgmol  d38gmddn  LaxosfmmeE oM
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dmogm oxmgonmon, bymabmms 8300dpmo o6 s MabEszmamadyma dsbogmgodo,
BIJEHMOMN35®, gooBEsbsl oM 7J330705M705, 0y obobo gho ob Modybndy LL3L
3MhoBgmmadl  odoxgMmadmo o 5300ymazomydgb.  L3gEnsmmyMm BmMbdo olgoo
900900l gosBebs, MmAgmaoms dgmdsmamods doma njsmyMmo oM sMhol, 3oMmg
©3L30YMg0SL Amnmbm3l.

4.0 139309 BMbEATo MG FoIEHBOL 3BMEgEMYdOo
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1. 00 0dobogmadolb o0EabGoxzasnMmyds, MmImadog dymhgzol  3MoBGaMmoydyol
5300ymxz30096
. gobBogymo degmadsmgmonl dga3sligds
3. bL3g0sMYM BMBbEAn doEsESbal Momdsby ALxJMMds S doeshy3adomgodals
domy0o
4. 35&ommanboEns ob hsbofamgddo dgLodsdolbn 33emnamgdgdals dg@sbs
5.  x0bognmo gos@oebs

4.1 8sb5e0gdoL Bmd0gds, MGMAgdoE dgMBI30L 3MOEINOGRL 9305gmBOEIdL

L3930oMYM BMBEIN goslo@Esbn Asbamadals sSdmhgbs dgndmgds 58 Bnbbno dmszsMman
B3mbol §obsbfomo osm3zsmogMmadom, d0dmMommy30l ym3zgmeomoynmo Lagddosbmdals
3Mm@EgLbdn sbs 39Mbmbomaby s d30mb3gmadal MAJ3700L Lond3zgmbBy. nlsyMmo



0469005, 0y d0dmMommY3s LoLEITGNMOE AdoBoMmadl ms30Ln dmszsmn 3Mangdingdo0L
oo bYagdgbdgool 06336EIMBOENSL L3gEnomMNM BMbEdn goEsLsGsbo dslomgdal
dgmhy30l 3Mo@gMmondgdal Loxynd3zgmby. 0mdss 98339Mn dMs35maAbMmnzn dgsLigds
dogmoob gm@s dndmomogsl dgydmos. mmm bdoMmo Tomadnmos dsbamobs o
hobofggdal dgmhg3znmon gobbomss (069 My 07353 d0dMOM™]35L 306EIMgLYOL) 86 Boon
036 0x3030M705 d0dmommy3sdn domgdymon m37xMoEngdol  3omomamyMmo. Lb3os
1R33J&nM0  doagmdgodns  3magdsool  obEmMool o6 3MbiMaEIm 730503550
3393007070 dgMmhgznoman sbsemabo.  033Mo sHabadnmgdal sbBhoom, L3ggonsmmym
Bmbdn goslodebn gMmomgymadal smdmbLshgbse G0Bsbdghmbomos mad@&mgodal,
LEHYEIbEJONL, 033M73MgdalL, 3Mmazgbomboman  dgdazsbgdomadals s gdL3gMEJ0AL
30MyY©J00Ly o 3MIxbBemydols dmLAgbs. sdnlon3nl dndomomomgisd Loxshme b
3obs3bomU, fhmad d300mb37mmgd0bagsb LML M93m3706s3305000L domgoo.
036@0x3030Mg00L 3Mmamsdol dmEyemonl Joybgmazse, snEomIdImNs  Mmamms
L3g30oMYM BMBbEAIN goELLyESbN Tsbamgdals, by dson dgbsdsdoln dodmMomagmMozsznYN
hobofhtmgdol ndynsmm dgdmfagos.

0036@0x3030M700L Hobobfom 3MmEgbdn 0gymobbdgds Gm3mgMmoxzoymo (Msmmydby
P0gbgdol gobmoggdnls dobye3zno dgyaggbomo) Jo@ommanl  gosbgeszs, MmAmgdng
LozoMmonEmME goslvdsb gMmognmadl djnEe336; Lonb3xbBsmm Bsnmydals dxdmfGagds
396Ls3MId0m LLnbBIMILM 86 BBLgYMO sMgymMo bodgdExdol Ambodngydmac; bLogdol
d73960 Mbo0b-35&smmanl dmboEgdgool Loxndzgmbyg, Mmdgmdog 0gdbgds dgdoan
39a900: Labgmmo, LomoyMmo, d3FE30L Hamo, 3molboxnizsgns, gsdmEgdols sgnmo,
mo@gmodymnmo 196Mo, 07xdsB03s, fyshm o LB, EsFsEJo0n0n nbxrmMmasEngdal
dmdngos dndnmMmMaMmozngddn, dmbsggdms 0567000, 3o@smmagddn, 330L50370B7 o Lb3s
0bxzmmdsgools Pyofmgddo. L3gEonomMNM x3mbedn 3osbyGSb0n dobayd0l
00036@0x3030M705 dgbadmydgmos d0dmommy3nl obgo ymzgmemoynm Logdnsbmdsms
3oMmamaamyMmo, MmagmMmadnEss  39Gommanbogns ©o  3molboxnidsgns (dsocr  dmMmob
39&ommanl  hsbohgMmolbs o  3mA3oym@ahymo  3hmagmsdnmgdol  goyndxmodglgdal
3Mmyd@&aon);  3myd3ngdol  dsonzs  (0306d39, GoM3ymoisns,  3mbLgMm3siny,
©o3MA3eMadBa0s o o.9.); dndMommylsndmmobn sdMbxd76B0 (Bmaxym Jhogymal
©Ixn0E0G0  dndmommnylzsndmmol  sdmMbxdxbEal  Indomdols 3MmEgldo  3enbgds);
390mx3gbgdnl Amfymody; gmmdsEol  dgg3zmob 3MmEgbo  (eogo@osmabain,
BMmEHMgMmoxgoMmads s 303Mmsbengdnll sdbBogds). L3gEnsmyMm BMbEdn gos@sbol
396no@goo dgmhanmo sbsbymgdgdn, MmAmMgdnE 0M3NmMsEnnEsb XgMm 300733 oM
oMol s8mMgdonmon, Nbs dmnbndbml (MmagmMyg BabBoyMo, aby Jegd&Mmbymo 567
39&ommgadn) dsonn dgdceagmdn gogdolb dgbohgfmgdmaco.



3hmEglbol o3 9&e3by dgbodamgdgmos AmH3gne  0gbol  dndmmomagmoxzgdo, Lsgbol
L3gE0oMOLEd0, JbosmdgEbogmgdn b6  ONbEIMaLYdYmo  AboMmggdn  (ogomMmomaco,
390058M3J00), mdmydos ahognamaols L3gEnoMYM x3mbgdn 8905&5bnl
0056379 mbogmmodsl 855335L7076.

4.2 30D03m®m0o damdsMgmdol dgnslgds

gfhognamal, MmgmMy L3gEosmMmnm BMbEdn gosdEsbal 3JobnEs@nl, MmomMxdYMgosl
5930M70L woboiznmo 3090700, Mobog dodmd3gybgydols 8703 gobogeal. dsbogmols
B0bBogyMmo  dagmdomgmods  L3JEnsmyMmo  BMbEgdal 3gMLmbosmal  3mbLmGsisnal
839501350 bfH0bg0000 Nbs dgoislicegl. Labymemmdm, sanbgl, Mmamm stals dgbsbymo
9Mhognmn s MedEybs ©ibd3gdns dobo womoxme godmygbgds. o8 3MmEgeymal
ho@ofgds dgbadamgdgmos MmgmME gos@sbol gowsfy3a@omgdol domgdsdg, oby dsb
d9M7. 8535MNMS, 3B0567079m0 86 IBRITEIM0 306G 0L BobnignmMo degmdsmymds
3903300l goshy3zg®nmadol domydsdey MNbs JgBRsbgl. o3 mmb BnLE O,
Modgbo gdodmLfmMmadans bogmo s dgodmgds o oMo 83 ghomgymol L3gEgosmym
BMbdn gdowadsbs. goMms sdnLy, gmdsmamodal dgxi3sligds dgbadmgdgmns gos@sbal
3osfy3a®omadol domydal dgMmys, memmbe 03 dgdob3zgzsdo, Mmas  JMgEo
16030myMos s, Joybgoszse  BobognmMo dagmdsmgmonby, 39bbosnonMmydymo
m0fmgdnmgds oJ30L.

x0bognmo  degmdafmgmodol  dgaaslgdsdn  sbg3y  0gymobbdgds My3mdgbsingdn
LogmMbLgM3s30M OANAS3700L dgLobgd, MmeEgbsg (3oodsbsdwy o6 dsls dgfg) o830l
SNBOMIOMMOS 0d6905. dMmEa)bs-3mblgm3sgnol dgLobgd agomofhyzg&omgds domydym
160y 0gbsl L3ggonsmnmo 3megdEngool 3gMbmbommsb ghomow. gl dgodmgyds oymb
mgmMg dinMmg 387370000300, LEOOMOBIENS 8 ©OFES3 0YE]adn dmmo3Lgdy, 0ly
9ol bhyamo 3mbLgMm3sisne.

4.3 b germds S 390Y39G0wgdol domgds

L3g3noMMM BMbEAdn gooEVbsB] gosHy3a@&nmMgdsl nmMgdolL L3gEnsmyMmo x3MbgdNL
39933, 3mmadool 3nMmes@mmo o6 nBmMdsdmMbogo sobsddmmadgmoa, MmAgmbsg dgndaos
83obLsBM3MmML, Modgbse dgaLodsdgds ghognmo Lagmmadaom Bmbals dmmbm3bgol
o 35Lbnbmdl 0y sy sdnbon3nl sEomydgm 3Mo@xmoyndgol. 3sbybolidggdgmds 30Mas
dgndmyds Mhg3s 330bmb MabEszmoGmMmadl, dndmomagmas3gol, Logbal b3gEnsmal@gol,



96003730609M70L 96 E0bEIMgLYONM AbsMyxdL (Fogomomo, 33a3maJ0L), MmAmgdoy
ahognmol  B3gsnomyMm  BMbdn  goEs@sbol  d0Bsbdgafmboemodsl  d7o535L7076.
ombobndbogns, MmAd bL3gEnomyMmo BmMbaboznl dgmhgymo dsboms dYENMIOMSE o3
x3mbdn s goonl. dsgsmomse, 001 shbgdomol gMmomn s 03037 JMmgymal IMs35emo
98b9033momn, Logomms doon dgLHo3mMms o BEE]0s, MEEIbn Tomagsbal goadsbss
3o0sMmonagdnmo. 56y, ghogymo dgodmgds nbyo gy Bobogym degmdsmymdsdo nymb,
md dobo LESdoMOBOENS dgndegdgmo SMAMABEgL LESbsMEYIMO LszmblLgM3asinm
dg00mgd0m, s80@&ma als, Mmammz L3gEosmMmNM BMbEIN dgosBsbal 30bnEsdEn, ms30lL
m0oMxonmydsL 30MaosL.

4.4 35&5ema0Bo30d s BbsfigMgddo 33woegdgdo

Bmgn d0dMOMY3S, 39Bdmmanl AsbsHIMadal gobobmgdal  goms, dndmomoginl
dmabdoMmydmgodl oh3al nbxammdssnsl gmomgymol sgomdegdsgmdols dgg3zmob
dgbobgd - ogboydl, Mmd osagomo 3Jmbs goMm3zgnmo  39&gamMonls dobogmols
(Bogommoono, 1800 fmody godmEadymo §ogbgdol) LB3s BMBbEIN goodsbsl. oy
Logoms, Mbs Ambal 30Bommanl Asbsfamadal Mysd@omgds ndznscmn §Hogbgodoals
39&ommanboEnol bGsbsm@gdal dgLodsdnlisc.

4.5 g0B03mM0 35056

MmEgbsi goshywads ghognmaols L3ggosmni Bmbdo gos@obs, 3b60d36gmmms3sbany,
md gL 3MmEgbo Ehmymoe sbhmegl; MmA gos@sbals 3hmEyenmols mnomgym
9&03Y7 oMo 07656 PLsBRMNBMIdNL Locsbsm omby.

5.0 L39E09¢YM BMBTO 33EIBOLYE A9BlbZs39dvo BoymIgdo

L3ggnoMmMo  BMbEl gobymaxzamgdsl  dodmMommgzal LB3s dobymaznmyxdgdaligsb
390bsbb35370L Mo MoAd:

1. Lagmengdgom dsbogmgdnl dgbsbznl 3nMmodgdon (ngbgds L3gEnsmuMo 3oMogdo oY
M0 M3MmMId0) s
2. Lagmaadgom dsbaggdal godmygbgdol 3nhmdydo.



L3gE0oMYMo BMbb ,E03yM“gobymzznamgdsdn Lazmegdgom dsboggdo JimemmanyMo
byxsoy o JLoxzmobm goMmadmdn 0bobgds. Tdocmn godmygbgds 3mbEmmeomydsc
bLod3nnb3gmm EOMOSBINS sLOA3x00. Bmag dndMommy3sl  b3gEnsemymo Loxmbom
3obymaznmgds oM 5J3L, s8n0&mMA3  0d3000m0 S d3nMmazsln dsboggdnl NbsxmMmbmgdal
©5(330L, J3mmmaonmo LbyBos gomgdmdo doon dgbobznbs s dodmygbgdol Mmml
dgLodsdnlo 3mbEMmmobom3zol Lb3s gbgodol dndsmomosl. sbgo dondmomomyizgxddo sMmol
©oM0sBY00, Losy Moy H3Emass, GogMod Tobamol godoebs o3Mmdomymons s dsbby
090omods dbmenme dgbmosdn dgndmgdy; dndmMmommglal bmg dgdmbzgzsdo nd3n0s00 O
dzomomamadymo  dsbomgdol Losgszn dgbmoal gomgor oJ3l, Losnsbsi dgndmnons
JMhngymgool  goMm33gymo Mmoo godmfams, Gomn Bomads s JmbGMmmomyds
bLod3znmb3zgmmm EoMOSBYOTn godmygbgds. mMmo3] oLod3300 39MNbENS Lozmamgdiom
dobomadol obgoo 39BJamMM0ldnl oE30Ls o bamdobshzmdmdobom3zal, Mmdjzmoms
L3gEnoMYM BMDbEIddn gooBSbs gdoMm33gnmn Bnbgbgdol godm B0BobdgnHmbymmo o6
sthofgoamyMmoo.

000mM0MmY3300L PIM3mgbmdal  dofmoomoe agmbdn abobjds obgon dsbogmydo,
MmdmadnE, dommomons, o 9305ymaznemgogb  L3gsnomyMm BMbElddn doadEsbal
3Mo@gMmoydgdl, 0ogMmsed oMmLIOYMmSE dgesmixdno o330l PBRMMm oMo mby
Lo EgdSM. Bmagn dodMAM™MI3s sbgomn &n3al Asboggodl ,,b6s3mmads 0d30000L“ (medium
rare) 1fHmadL s o300l godmymaznm sEanmbB] gossd3l. Mog 9776505 0d300000
dzofmomomygdymo dobomadol 1300 odmMyPbadsl Loghorm Lsgezdo ob Lb3s LnzMmEgdo,
LONESBSE Fobaadals FoMlnmMoEns Bgds, ddnl dgLobgd B3d0LANngMo gowshy3a&omgds
053300330000 Nbs 0gbsL gobbogymoa. goblbs3yomgadymo ynmmaemyds nbws dngdisaL 3.9.
Last copies 3mgdgngols o LoEe330L (0gnmobbdgds Pbozseyma LLdNdE oMM
dobaadol 3amolin, MmAgmomsE goboagyMmads JandMmads s Lagnmmgogb gmdym3snsb
B3390 ).

»9030mMBY o335L“ (sheltered in place) 993307105MJds LozmmMgginm dsbaggdn, MmIdgzmoms
L3g3noMYM BMbEJddN gooBsbs Lolbnm3zgmoa dogmsd gobybmMmEnymgdamoas, Mabo
90%B7B03 Locsbsm a3MIMdNL LndnMgs. 88 83806373530 39@smmagal AsBsHMdn /56
Lb358506 PO dMNB0IbMUL, MMA ghognmo Lodmadszmme  b37EnsmMYM BMbL dowsgE]ds,
50530 EsLed3300 nymb dobn godmygbgds dbmmmme 3MbEMmmamydse Lodzncmblgenm
uMosBdo.



6.0 Hglbm®Lgdo

L3gEnoMYM BMbdn LsdndMOmMmMg3m dobogals dgmhg3ols S goo@Esbal 3MmmEgLol
390630005M705L, EOBYLEJOSLS O gobobmgodsl LfnMmgds LHmMo by3zs, sbsmabo o
BaMmom gobosomgods bomgds. damomomns, 53 Ly3nmbldby oM sMLIOMOL MoGymo@nmy,
0ogMod J370mdmyszsbaomo Mgbnmbgdn ogbdsmgds oo, Mmdgmomsis dndmommgial
LOg3056MONL ESE)aa35, BMMTNMYOS O oIBI3S J35eMJOS.

6.1 bgrs0b Mglmelgdo

ACRL/RBMS Bibliographic Standards Committee. Standard Citation Forms for Rare Materials
Cataloging

ACRL/RBMS Bibliographic Standards Committee, Web Resources for the Rare Materials
Cataloger

ACRL/RBMS Publications Committee. Your Old Books

ACRL/RBMS Security Committee. Guidelines Regarding Security and Theft in Special
Collections

6.2 250mygb90wemo o MG M

Bernard, Philippa, Leo Bernard, and Angus O'Neill. Antiquarian Books: A Companion for
Booksellers, Librarians and Collectors. Philadelphia: University of Pennsylvania Press, 1994.

Brook, G. L. Books and Book-Collecting. London: A. Deutsch, 1980.

Carter, John. Taste and Technique in Book Collecting; with an Epilogue. London: Private
Libraries Assoc., 1970.

Carter, John, and Nicolas Barker. ABC for Book Collectors. New Castle, DE: London: Oak Knoll
Press; British Library, 2006.

Cave, Roderick. Rare Book Librarianship. London: Clive Bingley, 1982.

The Evidence in Hand: Report of the Task Force on the Artifact in Library Collections.
Washington, DC: Council on Library and Information Resources, 2001.


http://rbms.info/scf/
http://rbms.info/scf/
http://lib.nmsu.edu/rarecat/
http://lib.nmsu.edu/rarecat/
http://rbms.info/yob/
http://www.ala.org/acrl/standards/security_theft
http://www.ala.org/acrl/standards/security_theft

Gascoigne, Bamber. How to Identify Prints. 2nd ed. London and New York: Thames and
Hudson, 2004.

Gaskell, Philip. A New Introduction to Bibliography. Winchester, UK: New Castle, Del.: New
York: St. Paul's Bibliographies; Oak Knoll Press; Distributed in the USA by Lyons & Burford,
1995.

Glaister, Geoffrey Ashall. Encyclopedia of the Book. New Castle, DE: London: Oak Knoll Press;
British Library, 1996.

Miller, Julia. Books Will Speak Plain: A Handbook for ldentifying and Describing Historical
Bindings. 2nd ed. Ann Arbor: The Legacy Press, 2014.

Peters, Jean. Book Collecting: A Modern Guide. New York: R. R. Bowker, 1977.
Peters, Jean. Collectible Books: Some New Paths. New York: R. R. Bowker, 1979.

Powell, Lawrence Clark. "Rare Book Code," College & Research Libraries 10 (3) (October,
1949): 307-308.

Streit, Samuel A. "Transfer of Materials from General Stacks to Special Collections," Collection
Management 7 (2) (Summer 1985): 33-46.

Trienens, Roger J. Pioneer Imprints from Fifty States. Washington: Library of Congress, 1973.

Walsh, Jim, et al. Rare and Valuable Government Documents: A Resource Packet on
Identification, Preservation, and Security Issues for Government Documents Collections.
Chicago: American Library Association, 1993.

Wilkie, Everett C. Guide to Security Considerations and Practices for Rare Book, Manuscript,
and Special Collection Libraries. Chicago: Association of College and Research Libraries, 2011.
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	ბიბლიოთეკამ შეიძლება საჭიროდ ჩათვალოს, დაუკავშირდეს პროფესიონალ კონსულტანტებსა და კოლეგებს სხვა ორგანიზაციებიდან და მათი დახმარებით შეადგინოს მასალების სპეციალურ ფონდში გადატანის ინსტრუქცია, დააზუსტოს შერჩევის კრიტერიუმები და/ან ჩაატაროს ფონდების ინვე...
	გადატანის ინსტრუქციის საბოლოო ვარიანტი, რომელსაც ადასტურებს ბიბლიოთეკის ადმინისტრაცია, ფართოდ ინერგება ფონდების განვითარების პროცესში. ეს ეხება სპეციალური საკოლექციო ქვეგანყოფილებისთვის შედგენილ ვარიანტებსაც.
	3.0 ერთეულის გადატანის კრიტერიუმები
	სპეციალურ ფონდში გადასატანი ერთეულების შეფასებისთვის გამოიყენება ქვემოჩამოთვლილი კრიტერიუმები:
	- საბაზრო ფასი
	- იშვიათობა და დეფიციტი
	- გამოცემის თარიღი და ადგილი
	- ზოგადი და ინდივიდუალური ფიზიკური მახასიათებლები
	- ბიბლიოგრაფიული და კვლევითი ღირებულება
	- ფიზიკური მდგომარეობა
	აღსანიშნავია, რომ თითოეული დაწესებულება (ბიბლიოთეკა) ამ კრიტერიუმების თავისთვის შესაფერის კომბინაციას იყენებს. კრიტერიუმების ქვემომოყვანილი განხილვა და თანმხლები მაგალითები  მხოლოდ ზოგადი რეკომენდაციებია და ასეთი ერთეულის სხვა ფონდში აუცილებლად გადატა...
	3.1 საბაზრო ფასი

	მაღალი საბაზრო ღირებულების საბიბლიოთეკო მასალები ადვილად ამოსაცნობია, ამიტომაც მათი მოპარვის საფრთხე ყოველთვის არსებობს. სპეციალურ ფონდში გადატანის კრიტერიუმებში გათვალისწინებული უნდა იყოს ასეთ ფონდში დაცული ერთეულების ე.წ. ზღვრული ღირებულება (thresho...
	მაგალითად:
	- წიგნები და სხვა მასალები, რომელთა საბაზრო ფასი 1000 დოლარზე მეტია.
	3.2 იშვიათობა და დეფიციტი

	ამ ტექსტში ტერმინით „იშვიათი“ (rare) აღინიშნება ერთეული,  რომლის ეგზემპლარები ცოტაა დარჩენილი და  შესაბამისად, საინტერესო ან ფასეულია. „დეფიციტური“  (Scarce) ნიშნავს ერთეულს, რომელზე მოთხოვნაც უფრო დიდია, ვიდრე არსებული ეგზემპლარების რაოდენობა. ზოგიერ...
	იშვიათი და დეფიციტურია:
	- მასალები, რომელთა რაოდენობა აშშ-ში 10 ეგზემპლარზე ნაკლებია
	- მასალები, რომელთა რაოდენობა კონსორციუმში ან გეოგრაფიულ რეგიონში  3 ეგზემპლარზე ნაკლებია
	- ერთეულები, რომლებიც ხელმისაწვდომი არ არის https://www.hathitrust.org/ და სხვა მნიშვნელოვან ციფრულ საცავებში
	- წიგნები, რომლებიც 100 და ნაკლები ტირაჟითაა დაბეჭდილი (ლიმიტირებული  ან მცირეტირაჟიანი გამოცემები)
	- წიგნები და სხვა მასალები ამა თუ იმ გეოგრაფიული რეგიონის ისტორიის  შესახებ ან ამავე რეგიონის ავტორების ნაშრომები,  რომლებიც მოცემული ტერიტორიული ერთეულის შესასწავლად  განსაკუთრებით საინტერესოა
	- წიგნები და სხვა მასალები, რომლებიც ყოველთვის არ არის ხელმისაწვდომი ბუკინისტური და ანტიკვარული წიგნების ბაზარზე.
	3.3 თარიღი და გამოცემის ადგილი

	რაც დიდხანს არსებობს საბიბლიოთეკო ერთეული, რომელიც თავისი დროისა და ადგილის, აგრეთვე წიგნის გამოცემის ტექნოლოგიების  ერთგვარი „მოწმეა“, მით უფრო მცირდება მისი რაოდენობა და შესაბამისად რთულდება მისი ისტორიის შესახებ ინფორმაციების მოპოვება. ასეთი „მოწმე...
	განაკუთრებით სასარგებლოა გამოცემის თარიღის გათვალისწინება ისეთ კრიტერუმებთან ერთად, როგორებიცაა: გამოცემის ადგილი და იმ დარგის ან საკითხის განვითარების ისტორია, რასაც ეს ერთეული ეხება.  წიგნები და სხვა მასალები, რომლებიც კონკრეტულ გეოგრაფიულ რეგიონში ...
	მაგალითები:
	- პენსილვანიაში1685-1695 წლებში  გამოქვეყნებული წიგნები და სხვა ერთეულები
	- ტეხასში1817-1823 წლებში  გამოქვეყნებული წიგნები და სხვა ერთეულები
	- ორეგონში 1846-1856 წლებში გამოქვეყნებული წიგნები და სხვა ერთეულები
	- ლათინურ ამერიკაში 1851 წლამდე გამოქვეყნებული წიგნები და სხვა ერთეულები
	- ჰავაიზე 1965 წლამდე გამოქვეყნებული წიგნები და სხვა ერთეულები
	- აშშ-ში 1850 წლამდე გამოქვეყნებული წიგნები კულინარიაზე
	- აშშ-ში 1900 წლამდე გამოქვეყნებული გზამკვლევები
	- ბრიტანული ლიტერატურული პერიოდული გამოცემები 1920 წლამდე
	- აშშ-ში 1920 წლამდე გამოქვეყნებულია საბავშვო ლიტერატურა
	- აშშ-ში 1950 წლამდე გამოქვეყნებული საგზაო ატლასები
	3.4 ზოგადი და ინდივიდუალური ფიზიკური მახასიათებლები

	ბიბლიოთეკის ზოგიერთ მასალა ხშირად გამოირჩევა ინდივიდუალური მახასიათებლებით, რის გამოც მათი სპეციალურ ფონდებში გადატანაა საჭირო. ამასთან გასათვალისწინებელია, რომ ზოგიერთი ასეთი ერთეული ადვილად ზიანდება;  ზოგი კი  ხელოვნების ნიმუშად განიხილება ან გარკვე...
	განსაკუთრებული მახასიათებლების მქონე ერთეულებია:
	- წიგნები, რომელთაც აქვთ მდიდრულად დეკორირებული ყდები, აუკინძავი ფურცლები ან სუპერგარეკანი; ილუსტრირებულია ხელოვნების ნაწარმოებებით ან ფოტოსურათებით (ორიგინალებით); რომელთა მასალად გამოყენებულია ველენი (პერგამენტის მსგავსი ქაღალდი) ან გამოირჩევიან  გა...
	- უნიკალური ტომები, მაგალითად უხვად ილუსტრირებული წიგნები და ხელით აკინძული კრებულები
	- წიგნები მოძრავი ნაწილებით ან სპეციალური საკეტიანი ბუდით
	- უჩვეულო მასალისგან შექმნილი წიგნები
	- არასტანდარტული ზომისა და ფორმის წიგნები
	- ბლოკნოტები, ფოტოალბომები და ნაწერები (ხელით დაწერილი ან საბეჭ მანქანაზე დაბეჭდილი) მასალები
	- პლაკატები, პოსტერები და ეფემერები (დროებითი ჩანაწერი ან ნაბეჭდი, რომელიც შესანახად არ არის განკუთვნილი)
	- წიგნები და სხვა მასალები, რომლებიც ცნობილ საგვარეულოს, ორგანიზაციას ან კერძო პირს ეკუთვნოდა, რასაც ადასტურებს ექსლიბრისები, სუპერექსლიბრისები, სამახსოვრო წარწერები და მარგინალიები (ჩანაწერები წიგნის მინდვრებზე).
	3.5 ბიბლიოგრაფიული და კვლევითი ღირებულება

	მეორადი წყაროები, მათ შორის საცნობარო ნაშრომები და პერიოდიკა, რომლებიც ჯერ კიდევ ფართოდ მოთხოვნადია, ხშირად ფასეული მასალებია და სპეციალურ ფონდებში უნდა იქნას გადატანილი. მით უფრო, თუ ხელმისაწვდომია ფოტოასლები ან რეპრინტული გამოცემები ძირითად ფონდებში...
	ფედერალური და ადგილობრივი თვითმმართველობის დოკუმენტები იმ მასალების კიდევ ერთი კატეგორიაა, რომლის კვლევითი და საბაზრო ღირებულება სულ უფრო იზრდება.  მათ გარდა, ბიბლიოთეკამ სპეციალურ ფონდში უნდა გადაიტანოს: მე-19 საუკუნის სამეცნიერო აღმოჩენებისა და ექსპ...
	სავარაუდო მნიშვნელოვანი ბიბლიოგრაფიული და კვლევითი ღირებულების მასალების სხვა კატეგორიებია: ცენზურის ან რეპრესიების შედეგად შეჩერებული და აკრძალული წიგნები; კონკრეტული სამეცნიერო დარგის ან სალიტერატურო ჟანრისთვის განსაკუთრებულად მნიშვნელოვანი  წიგნები...
	მაგალითები:
	- თემატური დიდი კოლექციები
	- იმ ნაშრომების პირველი გამოცემები, რომლებიც შემდგომში მრავალჯერ გამოიცა
	- მასალები ამა თუ იმ გეოგრაფიული რეგიონის ისტორიის  შესახებ ან ამავე რეგიონის ავტორების ნაშრომები,  რომლებიც მოცემული ტერიტორიული ერთეულის შესასწავლად  განსაკუთრებით საინტერესოა.
	3.6 მდგომარეობა

	ბიბლიოთეკის მასალების შესაძლო გადატანისთვის  ყველაზე მნიშვნელოვანი კრიტერიუმია მათი ფიზიკური მდგომარეობა, რადგან ყველა სხვა დანარჩენი კრიტერიუმი - განსაკუთრებით საბაზრო ფასი - მასზე დიდად არის დამოკიდებული. ძლიერ დაფლეთილი, ხელახლა აკინძული ან ცუდად რ...
	4.0 სპეციალურ ფონდში ერთეულის გადატანის პროცედურები
	ეს პროცესი ხუთ ეტაპად შეიძლება დაიყოს:
	1. იმ მასალების იდენტიფიცირება, რომლებიც შერჩევის კრიტერიუმებს აკმაყოფილებენ
	2. ფიზიკური მდგომარეობის შეფასება
	3. სპეციალურ ფონდში გადატანის თაობაზე მსჯელობა და გადაწყვეტილების მიღება
	4. კატალოგიზაცია ან ჩანაწერებში შესაბამისი ცვლილებების შეტანა
	5. ფიზიკური გადატანა
	4.1 მასალების მოძიება, რომლებიც შერჩევის კრიტერიუმებს აკმაყოფილებს

	სპეციალურ ფონდში გადასატანი მასალების აღმოჩენა შეიძლება ამ მიზნით მთავარი ფონდის წინასწარი დათვალიერებით, ბიბლიოთეკის ყოველდღიური საქმიანობის პროცესში ანდა პერსონალისა და მკითხველების რჩევების საფუძველზე.  იდეალური იქნება, თუ ბიბლიოთეკა სისტემატურად ჩ...
	იდენტიფიცირების წინასწარ პროცესში იგულისხმება ტოპოგრაფიული (თაროებზე წიგნების განლაგების მიხედვით შედგენილი) კატალოგის  გადახედვა,  რომლებიც სავარაუდოდ გადასატან ერთეულებს შეიცავენ; საინვენტარო ფაილების შემოწმება განსაკუთრებით საინტერესო ან ფასეული ად...
	პროცესის ამ ეტაპზე შესაძლებელია მოწვეულ იქნას ბიბლიოგრაფები, საგნის სპეციალისტები, ენათმეცნიერები ან დაინტერესებული მხარეები (მაგალითად, პედაგოგები), რომლებიც ერთეულის სპეციალურ ფონდში გადატანის მიზანშეწონილობას შეაფასებენ.
	4.2 ფიზიკური მდგომარეობის შეფასება

	ერთეულის, როგორც სპეციალურ ფონდში გადატანის კანდიდატის, ღირებულებას ამცირებს ფიზიკური ცვილებები, რასაც გამოქვეყნების შემდეგ განიცდის. მასალის ფიზიკური მდგომარეობა სპეციალური ფონდების პერსონალის კონსულტაციის გათვალისწინებით უნდა შეაფასდეს. სახელდობრ, დ...
	ფიზიკური მდგომარეობის შეფასებაში ასევე იგულისხმება რეკომენდაციები საკონსერვაციო დამუშავების შესახებ, როდესაც (გადატანამდე ან მას მერე) ამის აუცილებლობა იქნება. აღდგენა-კონსერვაციის შესახებ გადაწყვეტილება მიღებულ უნდა იქნას სპეციალური კოლექციების პერსო...
	4.3 მსჯელობა და გადაწყვეტილების მიღება

	სპეციალურ ფონდში გადატანაზე გადაწყვეტილებას იღებს სპეციალური ფონდების გამგე, კოლექციის კურატორი ან უფლებამოსილი თანამშრომელი, რომელსაც შეუძლია განსაზღვროს, რამდენად შეესაბამება ერთეული საკოლექციო ფონდის მოთხოვნებს  და პასუხობს თუ არა ამისთვის აუცილებე...
	4.4 კატალოგიზაცია და ჩანაწერებში ცვლილებები

	ზოგი ბიბლიოთეკა, კატალოგის ჩანაწერების განახლების  გარდა, ბიბლიოთეკის მომხმარებლებს აწვდის ინფორმაციას ერთეულის ადგილმდებარეობის შეცვლის შესახებ - აცხადებს, რომ ადგილი ჰქონდა გარკვეული კატეგორიის მასალის (მაგალითად, 1800 წლამდე გამოცემული წიგნების) სხ...
	4.5 ფიზიკური გადატანა

	როდესაც გადაწყდება ერთეულის სპეციალურ ფონდში გადატანა, მნიშვნელოვანია, რომ ეს პროცესი  დროულად დასრულდეს; რომ გადატანის პროცედურის თითოეულ ეტაპზე დაცული იქნას უსაფრთხოების სათანადო დონე.
	5.0 სპეციალურ ფონდში გადატანისგან განსხვავებული მიდგომები
	სპეციალური ფონდის განყოფილებას ბიბლიოთეკის სხვა განყოფილებებისგან განასხვავებს ორი რამ:
	1. საკოლექციო მასალების შენახვის  პირობები (იქნება სპეციალური კარადები თუ ღია თაროები) და
	2. საკოლექციო მასალების გამოყენების პირობები.
	სპეციალური ფონდის „ტიპურ“განყოფილებაში საკოლექციო მასალები ეკოლოგიურად სუფთა და უსაფრთხო გარემოში ინახება. მათი გამოყენება კონტროლირებად სამკითხველო დარბაზშია დასაშვები. ზოგ ბიბლიოთეკას  სპეციალური საფონდო განყოფილება არ აქვს, ამიტომ   იშვიათი და ძვირ...
	ბიბლიოთეკების უმრავლესობის  ძირითად ფონდში ინახება ისეთი მასალები, რომლებიც, მართალია, არ აკმაყოფილებენ სპეციალურ ფონდებში გადატანის კრიტერიუმებს,  მაგრამ არსებულთან შედარებით დაცვის უფრო მაღალ დონე სჭირდებათ. ზოგი ბიბლიოთეკა ასეთი ტიპის მასალებს „ნაკ...
	„ადგილზე დაცვას“  (sheltered in place) ექვემდებარება საკოლექციო მასალები, რომელთა სპეციალურ ფონდებში გადატანა სასურველი მაგრამ განუხორციელებელია, რისი მიზეზიც სათანადო ფართობის სიმცირეა. ამ შემთხვევაში კატალოგის ჩანაწერში და/ან სხვაგან უნდა აღინიშნოს,...
	6.0 რესურსები
	სპეციალურ ფონდში საბიბლიოთეკო მასალის შერჩევისა და გადატანის პროცესის  განვითარებას, დაზუსტებასა და განახლებას სჭირდება სწორი ხედვა, ანალიზი და  ფართო განათლება სჭირდება.  მართალია, ამ საკითხებზე არ არსებობს ლიტერატურა, მაგრამ ქვემომოყვანილი რესურსები...
	6.1 ონლაინ რესურსები
	6.2 გამოყენებული ლიტერატურა


